АДМИНИСТРАЦИЯ БОБРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.05.2025

                          д.Бобровка                                                  № 16
О внесении изменений в постановление

Администрации Бобровского сельсовета

От 26.09.2022 № 28 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление

земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Бобровского сельсовета, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Бобровского сельсовета от 26.09.2022 № 28 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – Постановление):
1.1. абзац четвертый подпункта 4 пункта 2.2. раздела 2 приложения к Постановлению изложить в новой редакции:

«- на официальном сайте Администрации Бобровского сельсовета Большеулуйского района  в информационно-телекоммуникационной сети  Интернет (далее - Официальный сайт)»;

1.2. пункт 2.2.5 раздела 2 приложения к Постановлению изложить в новой редакции: 

«2.2.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:

- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральной налоговой службы;

- Министерством культуры Российской Федерации

- Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации

- Министерством внутренних дел Российской Федерации

- Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.»;
1.3. абзац третий пункта 2.3. раздела 2 приложения к Постановлению дополнить словами «по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту»; 

1.4. абзац третий пункта 2.4. раздела 2 приложения к Постановлению исключить;
1.5. пункт 2.5. раздела 2 приложения к Постановлению изложить в новой редакции:

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Кодекс РФ об административных правонарушениях;

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

- Устав Бобровского сельсовета Большеулуйского района Красноярского края;

- Постановление Администрации Бобровского сельсовета «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».»;
1.6. пункты 2.6.1. и 2.6.2. раздела 2 приложения к Постановлению изложить в новой редакции:
«2.6.1. Для получения разрешения заявитель представляет следующие документы:
- заявление (приложение № 1 административного регламента);
- копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

-  градостроительный план земельного участка (при новом строительстве);

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства; 

- копию технического условия;

- проектную документацию;

- график производства работ, согласованный исполнителем работ и утвержденный заявителем;

- копии приказов о назначении ответственных лиц и документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя заказчика и исполнителя работ во всех административных, государственных и муниципальных органах;

- разрешение на строительство (при новом строительстве, реконструкции);

- разрешение на установку рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции);

- разрешение на снос зеленых насаждений (при наличии зеленых насаждений в зоне проведения работ).   

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.2. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:

а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического лица)

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.»;
1.7. абзац шестой 2.6.3. раздела 2 приложения к Постановлению исключить;

1.8. раздел 2 приложения к Постановлению дополнить пунктом 2.7.1. следующего содержания:

«2.7.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.»;

1.9. в пункте 2.10 раздела 2 приложения к Постановлению цифру «10» изменить на «15»;

1.10. пункт 2.11 раздела 2 приложения к Постановлению  изложит в новой редакции:


«2.11. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.»;

1.11. пункты 2.16, с 2.16.1 по 2.16.9 включительно раздела 2 приложения к Постановлению исключить;

1.12. раздел 3 приложения к Постановлению изложить в новой редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- проверка документов и регистрация заявления;

- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений;

- принятие решения;

- выдача результата.

3.2.Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.»;
1.13. раздел 4 приложения к Постановлению изложить в новой редакции:

«4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа или многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа или многофункционального центра.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления Услуги;

- соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента.

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к устранению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.»;
1.14. раздел 5 приложения к Постановлению дополнить пунктом 5.14. следующего содержания:

«5.14. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте государственного органа, предоставляющего государственную услугу, и информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть сообщена по обращению заявителя с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.»;

1.15. приложения № 1, № 2, № 3 и № 4 к приложению к Постановлению изложить в новой редакции согласно приложений № 1, № 2, № 3, № 4 соответственно к настоящему постановлению;
1.16. дополнить приложение к Постановлению приложением № 5 согласно приложению № 5 к настоящему постановлению.
           2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Вестник Большеулуйского района».

Глава Бобровского сельсовета                                                            Ю.А. Пивкин
Приложение № 1

К постановлению Администрации

Бобровского сельсовета

От 27.05.2025 № 16

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению государственной

(муниципальной) услуги

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ 
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

	
	В Администрацию Бобровского сельсовета

	
	от
	

	
	(для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность;

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя - наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП;

для юридического лица - полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес, должность и Ф.И.О. руководителя)

	Фирменный бланк

(для юридических лиц)
	

	
	

	
	(почтовый адрес проживания для физического лица и лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, почтовый адрес для юридического лица)

	
	

	
	(контактный телефон)

	____________ № ____________
	

	
	(электронная почта)

	ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на производство земляных работ

	Прошу выдать разрешение на производство земляных работ:
	

	

	(наименование работ)

	по адресу:
	

	
	(место производства работ, адрес, в том числе с указанием объекта благоустройства: проезжая часть, тротуар и пр.)

	Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или м2):
	

	Работы будут производиться в срок: с ___________________ по ___________________.

	Должностные лица заказчика работ, ответственные за производство земляных работ:



	(должность, Ф.И.О. ответственных представителей заказчика, телефон)

	Работы будут производиться силами организации:
	

	

	(наименование организации, должность, Ф.И.О. ответственного производителя работ, телефон)

	№ свидетельства СРО:
	

	
	(если вид работ попадает под перечень работ, на которые выдается СРО)

	Организация, осуществляющая восстановление благоустройства на месте проведения работ:

	

	(наименование организации, должность, Ф.И.О. ответственного производителя работ, телефон)


К настоящему заявлению прилагаются:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, на ___ л.;

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя), на ___ л.;

3. Гарантийное письмо по восстановлению покрытия, благоустройства на ___ л.;

4. Приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ, с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) на ___ л.;

5. Договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной организацией на ___ л.;

6. Проект производства работ (с положительными согласованиями с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ) на ___ л.;

7. Проект организации дорожного движения в месте проведения работ, разработанный в соответствии с Приказом Минтранса России от 30.07.2020 № 274 «Об утверждении Правил подготовки документации по организации дорожного движения» при производстве работ на проезжей части, тротуарах, в непосредственной близости от них на ___ л.;

8. Календарный график производства работ (при проведении работ сроком более 1 месяца) на ___ л.;

9. Договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения) на ___ л.;

10. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости) на ___ л.

___________________________________________

(Подпись заявителя/представителя заявителя)
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Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению государственной

(муниципальной) услуги

РАЗРЕШЕНИЕ

НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ/АВАРИЙНО-ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ

от _________________ № _______ 

Настоящее разрешение на осуществление земляных работ выдано _____________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
        (наименование организации, должность, ОГРН, юридический адрес   организации, Ф.И.О. заявителя, № телефона)

Вид работ ___________________________________________________________,

(указать характер произведенных земляных работ)

по адресу (местоположение): __________________________________________________

(указать адрес или адресные ориентиры, № кадастрового квартала)

в  границах,  указанных  в  схеме  производства  земляных работ, являющейся приложением к настоящему разрешению).
Начало работ: с «___» __________ 20__ г.


Окончание работ: до «___» __________ 20__ г.


Срок восстановления нарушенного благоустройства  в  месте  производства земляных работ: до «___» __________ 20__ г.


Порядок и условия проведения земляных работ: ___________________________________________________________________________

    Способ производства земляных работ: ___________________________________________________________________________

    Ответственное лицо за проведение работ ___________________________________________________________________________

                                             (подпись)  (Ф.И.О. заявителя)

Руководитель уполномоченного
органа или организации    
______________________



(подпись)      М.П. /ФИО/ «___» __________ 20__ г.

Разрешение продлено   до   «___»   __________   20__   г.   в   связи   с __________________________________________________________________________.

 (причина продления)

Руководитель уполномоченного

органа  или организации ____________________. /Ф.И.О./ «___» __________ 20__ г.

                 М.П.                         (подпись)
Отметка  о  закрытии  разрешения  с  указанием  причины закрытия, даты,

подписи, фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего разрешение.
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Кому: _________________________________
_________________________________
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество–

для граждан, полное наименование организации,

фамилия, имя, отчество руководителя - для

юридических лиц),

_________________________________

его почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги


В приеме документов, необходимых для предоставления услуги  «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»,  Вам отказано по следующим основаниям:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .


Дополнительная информация: _________________________________.


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.


Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________   _______________ _____________________________

(должность) 




 (подпись)
 (фамилия, имя, отчество) 

Дата
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Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению государственной

(муниципальной) услуги

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	
	Кому:
	

	
	(для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность;

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя - наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП,

для юридического лица - полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес, должность и Ф.И.О. руководителя)

	Фирменный бланк

Уполномоченного органа
	

	
	Контактные данные:
	

	
	(почтовый индекс и адрес - для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

	____________ № ____________
	

	

	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ___________ от _____________

	

	По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от ______ № ______ и приложенных к нему документов, Администрацией Большеулуйского сельсовета принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	

	

	Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	

	(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)
	Сведения о сертификате электронной подписи
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Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению государственной

(муниципальной) услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Основание для начала административной процедуры
	Поступление заявления  и документов                 

для предоставления муниципальной услуги                              

	Результат административного действия
	- регистрация заявления и документов; 

- назначение должностного лица, ответственного                  за предоставление муниципальной услуги;

- направление заявителю сообщения  об отказе в приеме заявления  

	Порядок передачи результата оказания
	Заявление и документы передаются специалисту на рассмотрение и выполнение

	Способ фиксации результата
	Регистрация в журнале входящих документов

	Критерии принятия решения
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Административным регламентом

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Прием и контроль комплектности предоставленных документов (если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно)
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	Подтверждение полномочий представителя заявителя
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	В случае выявления оснований для отказа                в приеме документов -  направление заявителю решения об отказе в приеме документов с указанием причин отказа
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	В случае отсутствия оснований для отказа                в приеме документов - регистрация заявления и направление его исполнителю
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов

	2. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Основание для начала административной процедуры
	Передача пакета зарегистрированных документов должностному лицу, ответственному   за предоставление муниципальной услуги

	Результат административного действия
	- получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование полного пакета документов.

	Порядок передачи результата оказания
	Получение полного пакета документов должностным лицом, ответственным   за предоставление муниципальной услуги

	Способ фиксации результата
	Не фиксируется

	Критерии принятия решения
	отсутствие документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, находящихся   в распоряжении государственных органов (организаций)

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Формирование межведомственных запросов
	в день регистрации заявления  и документов
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги

	Получение ответов на межведомственные запросы
	от 3 до 5 рабочих дней со дня  направления межведомственного запроса  в орган или организацию, предоставляющие документ   и информацию, если иные сроки                               не предусмотрены законодательством РФ  и субъекта РФ
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги   



	3. Рассмотрение документов и сведений

	Основание для начала административной процедуры
	Получение полного пакета зарегистрированных документов, включая ответы на межведомственные запросы

	Результат административного действия
	- подготовка проекта результата предоставления услуги;

- направление проекта на подпись уполномоченному лицу

	Порядок передачи результата оказания
	Не фиксируется

	Способ фиксации результата
	Не фиксируется

	Критерии принятия решения
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные Административным регламентом

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решений
	2 рабочих дня
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги    

	Подготовка проекта результата оказания муниципальной услуги
	2 рабочих дня
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги    

	4. Принятие решения

	Основание для начала административной процедуры
	Получение уполномоченным лицом подготовленного проекта результата оказания муниципальной услуги

	Результат административного действия
	Подписание уполномоченным лицом результата оказания муниципальной услуги

	Порядок передачи результата оказания
	Не фиксируется

	Способ фиксации результата
	Не фиксируется

	Критерии принятия решения
	Наличие подготовленного проекта результата оказания муниципальной услуги

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Передача проекта результата оказания муниципальной услуги уполномоченному лицу на подпись
	2 рабочих дня
	должностное лицо, ответственное   за предоставление муниципальной услуги    

	Подписание результата оказания муниципальной услуги уполномоченным лицом
	2 рабочих дня
	Уполномоченное лицо, на подписание результатов оказания муниципальной услуги

	5. Выдача результата

	Основание для начала административной процедуры
	Подписание результата оказания муниципальной услуги уполномоченным лицом

	Результат административного действия
	Получение заявителем результата оказания муниципальной услуги

	Порядок передачи результата оказания
	Лично, по почте, в электронной форме

	Способ фиксации результата
	В журнале регистрации исходящих документов

	Критерии принятия решения
	- наличие подписанного результата оказания услуги

- указание заявителем  в заявлении способа выдачи результата муниципальной услуги

	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия

	Регистрация результата оказания муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за выдачу документов 

	Направление заявителю результата оказания муниципальной услуги
	2 рабочих дня
	Специалист, ответственный за выдачу документов


